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Fontenay-aux-Roses, le 


Objet : Facture en attente de règlement


Madame, Monsieur,

Sauf erreur ou omission de notre part, nous n’avons toujours pas reçu le paiement de la facture n° 	datée du 	 d’un montant de 	euros. 

Or, celle-ci est arrivée à échéance depuis le 	.

Nous ne doutons pas qu’il s’agit d’un simple oubli de votre part. C’est pourquoi, par la présente, nous vous prions de bien vouloir régulariser votre situation dans les meilleurs délais, par retour de courrier.

Pour rappel, notre contrat impose un délai maximal de paiement de 	jours.

Vous trouverez en copie un duplicata de ladite facture.

En revanche, si votre paiement venait à nous parvenir avant la réception de cette lettre, merci de ne pas en tenir compte.

En vous remerciant par avance de faire le nécessaire, nous restons à votre disposition pour tout renseignement complémentaire. 

Nous vous prions d’agréer Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.
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